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Пошехонского муниципального района







     от 21.06.2012г. № 601
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых  календарных графиках»
1. Общие положения
1. 1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным учреждением Управлением образования Администрации Пошехонского муниципального района (далее по тексту МКУ Управление образования), муниципальными образовательными учреждениями Пошехонского муниципального района. Организация исполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами МКУ Управления образованием  в соответствии с установленным разграничением должностных обязанностей.
Место нахождения МКУ Управления  образования:
	Наименование органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги
	Место нахождения
	Номера телефонов для справок
	Адрес  электронной почты
	Адрес страницы на сайте Администрации Пошехонского МР

	Муниципальное казенное учреждение Управление  образования Администрации Пошехонского муниципального района
	Россия, 152850, Ярославская область,                 г. Пошехонье, пл. Свободы, д.8.
	8(48546)

22066

8(48546)

24028
	poshrono@rambler.ru
	http://posh.yarregion.ru/about/strukturnye_otdely/upravlenie_obrazovaniya/


Режим работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.30. до 17.30 .часов; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота и воскресенье. 

1.3. Заявителем на предоставлении муниципальной услуги может быть любой гражданин либо юридическое лицо Российской Федерации (далее - заявитель).

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

При письменном обращении (в том числе, переданном по электронным каналам связи) за предоставлением муниципальной услуги юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является ответ на письменное обращение с указанием в нем необходимой информации.

При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является получение информационных материалов на любом бумажном носителе.

При публичном информировании заявителей юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является размещение информации  на  сайтах образовательных учреждений (Приложение №1), на странице МКУ Управления образования на сайте Администрации Пошехонского муниципального района в сети Интернет и информационных стендах образовательных учреждений.

1.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
     - достоверность предоставляемой информации;

    - четкость в изложении информации;

    - полнота информации;

    - удобство и доступность получения информации;

    - оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

      - Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989);

      - Конституцией Российской Федерации (с учётом поправок, внесённых Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ);

     - Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации

    - Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» 

    - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

    - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

    - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
    -Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового Положения об общеобразовательном учреждении»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 года № 233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей";
    -Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 марта 1997 года №288 "Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья";
    -Постановлением Правительства Российской Федерации  от 19 сентября 1997 г. № 1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»; 
    - Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994 года №1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» 

    - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном  учреждении»

   - Постановлением Правительства Российской Федерации  от 31 июля 1998 г. N 867 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи»
- настоящим Административным регламентом.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (устной или письменной).

При письменном обращении заявителя срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанного в п. 2.8. настоящего административного регламента.

При устном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.4. Продолжительность приема заявителя:

- при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги - не должна превышать 30 минут .

2.5. Срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день его поступления.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги в письменном виде заявителем представляется заявление о предоставлении муниципальной услуги. Рекомендованный образец формы заявления о предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении № 2 к административному регламенту.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя представляется документ, подтверждающий полномочия представителя выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе подать заявление лично, почтовым отправлением,  электронной почтой.

2.8. Заявление, представленное заявителем, должно соответствовать следующим требованиям: в обращении в обязательном порядке указывается наименование учреждения, в которое направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть заявления, ставится личная подпись и дата.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. Обращение заявителя подлежит приему и рассмотрению.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) информация, за предоставлением которой обратился заявитель, не относится к определенной настоящим административным регламентом информации;

б) в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, а также в случае непредставления уполномоченным представителем заявителя документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие на представление соответствующего письменного обращения;

в) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников учреждения, предоставляющего услугу, а также членов их семей;

г) текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение срока выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на сайтах образовательных учреждений и странице МКУ Управления образования на сайте Администрации Пошехонского муниципального района в сети Интернет;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием обращения от заявителя

·  рассмотрение обращения заявителя 

· сбор, анализ, обобщение информации Специалистом МКУ Управления образования или работником образовательного учреждения
·  направление заявителю ответа на письменное обращение, либо выдача информационных (справочных) материалов (при личном обращении) 

 Блок-схема последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Формы предоставления муниципальной услуги:

- индивидуальное информирование (в устной и в письменной форме);

- публичное информирование посредством размещения информации на официальных  сайтах образовательных учреждений и странице МКУ Управления образования на сайте Администрации Пошехонского муниципального района 

3.3. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и подготовка информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках муниципальных образовательных учреждений (приложение №3) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение №4);

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.4. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление может быть представлено заявителем лично, направлено почтовым отправлением или электронной почтой.

3.4.2. Ответственное лицо учреждения, предоставляющего муниципальную услугу,:

- вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о приеме документов с присвоением входящего регистрационного номера и указанием даты регистрации заявления;

- проставляет на копии заявления отметку о получении заявления с указанием фамилии, инициалов, должности работника и даты приема в случае, если заявление подается заявителем (его представителем) лично и заявителем (его представителем) представлена копия заявления для отметки о вручении;

- в день поступления заявления передает его на рассмотрение руководителю учреждения для рассмотрения и наложения резолюции.

3.4.3. Руководитель учреждения в течение 3-х дней рассматривает заявление, налагает резолюцию и передает заявление в порядке общего делопроизводства на исполнение  уполномоченному лицу на предоставление муниципальной услуги.

3.4.4. Срок выполнения административной процедуры – в течение 3-х дней.

3.4.5. Результат выполнения административной процедуры – регистрация поступившего заявления и направление на исполнение уполномоченному лицу на предоставление муниципальной услуги.
3.5. Рассмотрение заявления и подготовка информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления  уполномоченному лицу.

3.5.2. Уполномоченное лицо в течение 3-х дней осуществляет проверку документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист в течение 20 дней осуществляет подготовку и представляет для подписания руководителю учреждения мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.5.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченное лицо в течение 20 дней осуществляет подготовку запрашиваемой информации и представляет для подписания руководителю учреждения.

3.5.5. Руководитель учреждения  в течение 3-х дней рассматривает и подписывает информацию об образовательных программах и  учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и передает  уполномоченному лицу на ведение делопроизводства, для регистрации и выдачи заявителю.

3.5.6. Срок выполнения административной процедуры – в течение 26 дней.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.1. Уполномоченное лицо не позднее следующего рабочего дня за днем подписания руководителем учреждения информации об образовательных программах и  учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых  календарных графиках либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги регистрирует их в журнале регистрации исходящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера и выдает или направляет заявителю по почте (электронной почте) по адресу, указанному в обращении.

3.6.2. При получении заявителем информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги лично на втором экземпляре заявитель делает запись о его получении с указанием своих фамилии, имени, отчества, даты получения, ставит подпись.

3.6.3. Срок выполнения административной процедуры – в течение 1 дня.

3.7. Предоставление муниципальной услуги при устном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги лично либо по телефону;

- представление заявителю информации об образовательных программах и  учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках,  либо мотивированный отказ в предоставлении информации.

3.7.1. Работник учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении заявителя или обращении посредством телефонной связи представляется, называет свою фамилию, имя, отчество, сообщает занимаемую должность, предлагает представиться заявителю, выслушивает обращение заявителя и при необходимости уточняет поставленные в обращении вопросы.

3.7.2. При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.7.3. При отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется полный, точный и понятный ответ по вопросу об образовательных программах и  учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках муниципальных образовательных учреждений Пошехонского муниципального района.

3.7.4. В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию работника учреждения, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону работник учреждения  должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3.7.5. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30 минут.

3.8. Предоставление муниципальной услуги посредством размещения информации на официальных сайтах в сети Интернет.

3.8.1. Работник учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 25 дней со дня утверждения настоящего административного регламента осуществляет подготовку информации для размещения на официальных сайтах образовательных учреждений и странице МКУ Управления образования на сайте Администрации Пошехонского муниципального района в сети Интернет и согласовывает ее размещение с руководителем учреждения. 

3.8.2. В течение 5 дней со дня согласования работник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, размещает информацию об образовательных программах и  учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках  на официальных сайтах образовательных учреждений и странице МКУ Управления образования на сайте Администрации Пошехонского муниципального района в сети Интернет.

3.8.3. Основанием для внесения изменений в информацию, размещенную в на официальных сайтах образовательных учреждений и странице МКУ Управления образования на сайте Администрации Пошехонского муниципального района в сети Интернет является внесение изменений в нормативные правовые акты, определяющие требования к образовательным программами  учебным планам, рабочим программам учебных курсов, предметам, дисциплинам(модулям), годовым календарным графикам образовательных учреждений.

3.8.4. Работник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 25 дней осуществляет подготовку изменений в размещенную на официальных сайтах информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках и в течение 5 дней со дня согласования  размещает на официальных сайтах.  

3.8.5. Срок выполнения административной процедуры – в течение 30 дней.

3.8.6. Результат выполнения административной процедуры - публикация информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках на официальных сайтах образовательных учреждений и странице МКУ Управления образования на сайте Администрации Пошехонского муниципального района в сети Интернет 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется руководителем учреждения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Работник учреждения, ответственный за оказание муниципальной услуги несет персональную ответственность за:

- некачественную проверку предоставленных заявителем документов;

- несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления административных процедур;

- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся с периодичностью один раз в полгода. Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей, на основании информации от органов местного самоуправления, предприятий и учреждений, организаций.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или порядком выполнения отдельных административных процедур.

4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказа МКУ Управления образования. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения, в результате которых:

- нарушены права заявителей (нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения и т.п.);

- созданы препятствия к осуществлению права на предоставление муниципальной услуги (отказ в приеме и рассмотрении документов, в предоставлении результата предоставления муниципальной услуги и т.п.);

- незаконно возложены какие-либо обязанности (предоставление документов или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, настоящим регламентом и т.п.).

5.3. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и работников к начальнику МКУ Управления образования, к заместителю Главы Администрации Пошехонского муниципального района по социальным вопросам.

5.4. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение по почте, электронной почте.

5.5. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению.

5.6. Заместитель Главы Администрации Пошехонского муниципального района по социальным вопросам, начальник МКУ Управления образования проводят личный прием заявителей по предварительной записи.

5.7. Специалист, уполномоченный на осуществление записи на личный прием, информирует получателей муниципальной услуги о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.8. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.9. Заявитель в письменном обращении указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование (для юридического лица), почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- причины несогласия с обжалуемым решением, действиями (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель (представитель) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая - либо обязанность, предъявлены требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обжалования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном (внесудебном) порядке, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, ответ на обращение по существу поставленных в нем вопросов не дается, а заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, выдается (направляется) в адрес заявителя.

5.13. Срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления запроса в другие организации для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, начальник управления образования вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

5.14. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.15. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

	 
	Приложение №1


Информация
о местонахождении, графике (режиме) работы, адресах официальных сайтов, электронной почты, контактных телефонах муниципальных образовательных учреждений  Пошехонского  муниципального района

	Наименование ОУ
	Местонахождение
	ФИО руководителя
	Телефон

Код (48546)
	Адрес электронной почты
	Адрес сайта

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1 "Матрешка"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Строителей, д.4
	Кознова Елена Юрьевна
	21463
	elen_1108@mail.ru
	http://76423s022.edusite.ru/p35aa1.html

	муниципальное дошкольное бюджетное образовательное учреждение центр развития ребенка-детский сад № 2 "Рябинка"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Пролетарская, д.1
	Штыхина Марина Викторовна
	21339
	ryabinka_2@mail.ru
	http://ds2-psh.edu.yar.ru/

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществленнием деятельности по одному из направлений развития детей № 3 "Ручеек"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Горького, д.29а
	Шантор Алла Юрьевна
	22479
	posh-ds3@rambler.ru
	http://ds3-psh.edu.yar.ru/

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад № 7 "Улыбка"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Войнова, д.50-а
	Бачурова Светлана Анатольевна
	22490
	posh-ds7@rambler.ru
	http://ds7-ulybka.caduk.ru/

	муниципальное дошкольное бюджетное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей № 8 "Сказка"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Преображенского, д.15
	Андреева Татьяна Николаевна
	21549
	dsad8@yandex.ru
	http://www.dsad8.narod.ru

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение Яснополянский детский сад
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, с. Ясная Поляна, д.24
	Макарова Ольга Прокофьевна
	нет
	yaspolnshs@yandex.ru
	http://76423s035.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Владыченская начальная школа-детский сад
	152890, Ярославская обл., Пошехонский р-н, с. Владычное, ул. Школьная, д.1
	Козлова Ольга Владимировна
	45588
	nach_vlad@mail.ru  
	http://76423s006.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Дубасовская начальная школа-детский сад
	152870, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Дубасово, ул. Школьная, д.7
	Торопова Татьяна Александровна
	нет
	dubasns@rambler.ru
	http://76423s022.edusite.ru/p37aa1.html

	муниципальное образовательное учреждение Тиминская начальная школа-детский сад
	152870, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Тимино, д.5
	Николаева Надежда Сергеевна
	32517
	timinopoch@rambler.ru
	http://76423s032.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Кладовская основная общеобразовательная школа
	152882, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Кладово, ул. Огурцова, д.35
	Сулименко Галина Николаевна
	45623
	schkolakladowskaja@yandex.ru
	http://76423s020.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Кременевская основная общеобразовательная школа
	152861, Ярославская обл., Пошехонский р-н, с. Кременево, ул. Школьная, д.4
	Седжева Марина Юрьевна
	44395
	krem.sosh@mail.ru
	http://kremsosh.ucoz.ru/

	муниципальное образовательное учреждение Пятницкая основная общеобразовательная школа
	152876, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Холм, д.56
	Серебряков Василий Николаевич
	31636
	pjat_sh_pohs@mail.ru
	http://76423s024.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 г.Пошехонье
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Красноармейская, д.3
	Смирнова Елена Михайловна
	22706
	schola4@rambler.ru   
	http://76423s001.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 г.Пошехонье
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Советская, д.4
	Колюхов Алексей Николаевич 
	23276
	sh2posh@rambler.ru
	http://letopisi.ru/index.php/Школа_№2_г._Пошехонье_Ярославской_области

	муниципальное образовательное учреждение Белосельская средняя общеобразовательная школа
	152871, Ярославская обл., Пошехонский р-н, с. Белое, ул. Федорковская, д.32 
	Скобелева Любовь Алексеевна
	32347
	beloehkola@yandex.ru
	http://76423s007.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Вощиковская средняя общеобразовательная школа имени А.И. Королева
	152862, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Вощиково, ул. Школьная, д.9
	Хорошкова Маргарита Львовна
	31484
	vochikovo1@yandex.ru  
	http://76423s009.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Гаютинская средняя общеобразовательная школа
	152854, Ярославская обл., Пошехонский р-н, с. Гаютино, ул. Центральная, д.42 
	Николаева Евгения Евгеньевна
	32176
	gajutinoshool@rambler.ru
	http://76423s011.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Ермаковская средняя общеобразовательная школа
	152853, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Климовское, ул. Церковная, д.32
	Вострилов Николай Валентинович
	32439
	ermakposh@yandex.ru
	http://76423s005.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Колодинская средняя общеобразовательная школа
	152885, Ярославская обл., Пошехонский р-н, с. Колодино, ул. Центральная, д.26
	Кулакова Ирина Павловна
	44247
	kolod0907@rambler.ru
	http://76423s008.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Покров-Рогульская средняя общеобразовательная школа
	152878, Ярославская обл., Пошехонский р-н, с. Покров-Рогули, ул. Мирная, д.8
	Соколова Татьяна Алексеевна
	45121
	prsosh74@mail.ru
	http://76423s013.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение Юдинская средняя общеобразовательная школа
	152862, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Вощиково, ул. Школьная, д.13
	Васильева Елена Николаевна
	32742
	judsoshramblerru07@rambler.ru
	http://76423s027.edusite.ru

	муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр детского творчества "Эдельвейс"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, пл. Свободы, д.8
	Романова Наталья Николаевна
	23134
	cdtpsh@rambler.ru
	http://cdt-psh.edu.yar.ru/

	муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детско-юношеская спортивная школа г. Пошехонье"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, ул. Советская, д.4
	 Тутынин Михаил Анатольевич 
	89108268015
	dssh_posh@mail.ru
	http://dyussh-posh.edusite.ru/

	муниципальное образовательное учреждение Центр психолого - медико - социального сопровождения "НАДЕЖДА"
	152850, Ярославская обл., Пошехонский р-н, г. Пошехонье, пл. Свободы, д.8
	Травникова Елена Викторовна 
	23209
	nadegda@posh.adm.yar.ru
	http://nadezhda-psh.edu.yar.ru/

	муниципальное образовательное учреждение детский дом "Русская усадьба"
	152862, Ярославская обл., Пошехонский р-н, д. Вощиково, ул. Школьная, д.13
	Конюхова Наталья Сергеевна 
	31430
	posh-ddusadba@rambler.ru
	http://dom-psh.edu.yar.ru/


Приложение №2

Форма заявления

	
	____________________________________________

____________________________________________
(название Учреждения)

от _________________________________________

____________________________________________


Заявление

Прошу предоставить мне информацию об образовательных  программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых  календарных графиках
______________________________________________________________________
(указать название Учреждения)

_______________________________________________________________________
(указать, какая информация требуется)

 

 

Подпись

Дата

Приложение 3


Форма представления 

 информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках 

	
	Фамилия______________________________

Имя___________________________________

Отчество______________________________

______________________________________,

проживающего по адресу:

______________________________________




На Ваш запрос о ______________________________________________________________
Предоставляем следующую информацию:_________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель   __________________________(Ф.И.О.)

                                                 (подпись)

«____» ___________ 20__ г.               

Приложение4

Форма отказа

в предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках 

	
	Фамилия______________________________

Имя___________________________________

Отчество______________________________

______________________________________,

проживающего по адресу:

______________________________________




На Ваш запрос о ______________________________________________________________
Сообщаем, что в предоставлении информации Вам отказано в связи с тем, что (нужное подчеркнуть):

1) в запросе не указаны фамилия заявителя и/или адрес (почтовый, электронный), по которому должен быть отправлен ответ;

2) текст запроса не поддается прочтению.

Руководитель    __________________________(Ф.И.О.)

Дата                                                 (подпись)

Приложение 5

БЛОК-СХЕМА

порядка предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации                 об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках















1. Обращение заявителя с заявлением





11. Предоставление результата заявителю





2. Первичная проверка представленного заявления





3. Регистрация заявления





10. Регистрация информационной справки








4. Передача заявления для установления права на получение  услуги





9. Передача справки ответственному лицу





8. Подготовка информационной справки








5. Рассмотрение и проверка документов заявителя








7. Решение о предоставлении услуги








6. направление уведомления о мотивированном отказе
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